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Establecer los lineamientos para el desarrollo del mantenimiento de los equipos industriales para la
atencion de NNAJ de propiedad del IDIPRON o que se encuentran bajo suadministracion, asi como
atender las necesidades de mantenimiento correctivos a los mismos, de acuerdo con las solicitudes
enviadas por los/las responsables de su uso, custodia y control.

Inicia con la formulacién del Plan de Manejo y Mantenimiento Preventivo de Equipos, a partir de la
base suministrada por el proceso de Gestion de Inventarios, Almacén y Economato y culmina con la
actualizacidn de la hoja de vida de los equipos y su respectivo archivo.

Anomalia

Cambio o desviacion respecto de lo que es normal.

Baja

Fin de la vida Gtil de un equipo.

Concepto técnico

Definir el estado de funcionalidad de un equipo, con el fin de declarar si debe ser dado de baja,
puede ser reubicado en otra unidad o utilizado para otros fines.

Cronograma Representacion grafica de un conjunto de hechos en funcion del tiempo.

Ejecucion Realizacion de una accion.
La maquinaria, las herramientas, los vehiculos, los enseres y demas objetos similares, necesarios

Equipo para el servicio. El equipo no incluye los terrenos, los edificios, ni ninguna otra clase de inmuebles,
pero si comprende la maquinaria y otros bienes muebles, aun cuando estén inmovilizados.

Funcional Que se caracteriza por tener una utilidad

Garantia Posventa: servicio de mantenimiento que el fabricante ofrece al comprador después de la venta del
producto.

Inspeccion Accion de inspeccionar

Insumo Bien de cualquier clase empleado en la produccidn de otros bienes.

Inventario Lista ordenada de bienes que pertenecen a una persona, empresa o institucion.

Mantenimiento Correctivo

Es la correccidn de dafios o fallas que se presentan en los equipos, que no son planificadas

Mantenimiento preventivo

Es la ejecucién de actividades derivadas de los diagnosticos generales tanto de funcionamiento
como de seguridad, reparaciones, que deben llevarse a cabo en forma periddica con base a un plan
establecido y no a una demanda del/la usuario(a).

Mitigar

Atenuar o suavizar una cosa negativa.

Operativo u Operable

Que esta en funcionamiento.

Parte

Cosa o elemento que junto con otros integra un todo mayor

Periodicidad

Frecuencia con la que aparece, sucede o se realiza una cosa repetitiva

Placa de identificacion

Numero que identifica cada objeto de una coleccion de manera Unica y exclusiva

Prioritario Que tiene prioridad o preferencia respecto de otra cosa.

Registro Documento donde se relacionan ciertos acontecimiento o cosas.

Repuesto Pieza de un mecanismo o aparato que es igual a otra y puede sustituirla en caso de necesidad.
Rotular Poner un rotulo en alguna cosa

Rutina Costumbre o habito adquirido de hacer algo de un modo determinado.

Suministro Cosa o conjunto de cosas que se suministran

Urgencia Cualidad que tienen las cosas urgentes.

Vr. 08, 13/03/24




VERSION 06
) ) PAGINA 2DES8
e GESTION DE ADECUACION Y
T — MANTENIMIENTO DE BIENES VIGENTE DESDE 04/02/2025

GESTION DE ADECUACION Y CODIGO A-GAMB-PR-002

MANTENIMIENTO DE BIENES

No.

Antes de ingresar un equipo industrial para la atencion de los/las NNAJ a una Unidad del IDIPRON, el érea de
Infraestructura debe haber realizado el alistamiento e instalacidn de los puntos necesarios para su funcionamiento en cuanto
a suministro eléctrico, de gas, de agua, etcétera, seglin aplique a cada equipo.

Solo se realiza revisién, mantenimiento y/o concepto técnico a los equipos industriales para la atencién de NNAJ como
son, los equipos de procesamiento, de conservacion y coccidn de alimentos, equipos de lavado y secado de ropa,
extractores industriales, equipos de poda, electrobombas, calentadores, secadores de manaos, etc.

Antes de ingresar de un equipo a la Unidad, éste debe contar con placa de identificacion del inventario del IDIPRON.

Los/las técnicos y/o personal de mantenimiento de equipos industriales para la atencién de NNAJ, seran quienes instalan
el equipo en sitio, pero cuando el contrato indica, “suministro e instalacion” lo debera hacer el/la contratista.

Una vez queda instalado el equipo en la Unidad, el responsable de esta debe designar a una persona para que se haga
responsable del equipo.

El/la responsable del equipo y/o quien lo vaya a operar, debe ser instruido(a) o capacitado(a) en el manejo y operacion por|
quien suministré el equipo a la entidad, por quien tiene el conocimiento de su funcionamiento o por los/las técnicos
encargados del mantenimiento de los equipos industriales para la atencion de NNAJ del proceso de Gestion de Adecuacion
y Mantenimiento de Equipos de la entidad.

El/la responsable del equipo y/o quien lo vaya a operar, debe realizar a diario las rutinas de limpieza y cuidado especificos
para cada equipo.

El personal del mantenimiento de Equipos Industriales del proceso de Gestion de Adecuacion y Mantenimiento de Equipos
debe incorporar el equipo en el Plan de mantenimiento de Equipos, estableciendo la periodicidad de los servicios.

El/la funcionario(a) y/o contratista designado del mantenimiento de Equipos del proceso de Gestion de Adecuacion vy
Mantenimiento de Bienes, debe programar la atencién de los servicios de mantenimiento preventivo programados para el
equipo.

10

En el evento de requerir un servicio de mantenimiento correctivo, este debe ser solicitado por el/la responsable de la sede
misional o administrativa, jefe del proceso y/o dependencia, Subdirectores y/o Direccion General, mediante el
diligenciamiento del formato de Solicitud de Mantenimiento de Infraestructura y Equipos Industriales A-GAMB-FT-021,
del proceso de Gestidn de Adecuacion y Mantenimiento de Bienes y tramitarlo a través de la mesa de ayuda (Aranda) y/o
correo electrdnico.

11

En el evento de requerir el servicio de concepto técnico, este debe ser solicitado por el/la responsable de la sede misional
o administrativa, jefe del proceso y/o dependencia, subdirectores y/o Direccién General, mediante el diligenciamiento de
formato de Solicitud de Mantenimiento de Infraestructura y Equipos Industriales A-GAMB-FT-021, del proceso de
Gestién de Adecuacién y Mantenimiento de Bienes y tramitarlo a través de la mesa de ayuda, tanto el personal los/las
técnicos de la gestion de mantenimiento de equipos, como las firmas contratistas que realizan los servicios de
mantenimiento, deben estar en capacidad de emitir conceptos técnicos de los equipos industriales para la atencién de los
NNAJ, con el objeto de declarar un equipo inservible y poder tramitar la baja ante la gestién encargada del control de los
Inventarios.

12

Las urgencias, por requerir una atencion prioritaria, se atenderan por requerimiento via telefénica, no obstante, el/la
funcionario(a) encargado debe legalizar su solicitud mediante el diligenciamiento y envio del formato de Solicitud de
Mantenimiento de Infraestructura y Equipos Industriales A-GAMB-FT-021 y tramitarlo a través de la mesa de ayuda
(Aranda) y/o correo electrénico.

13

De acuerdo con la naturaleza del equipo asegurarse de que la unidad cuenta con el correcto suministro de agua, gas,
energia, etc.

14

Verificar que la toma eléctrica a la cual esta conectado el equipo (tacos, breckers, corta circuitos, interruptores) tiene
energia.

15

Verificar que, la toma de agua a la cual esta conectado el equipo (registro, llave de paso, bypass) tiene suministro de agua

16

Verificar que el suministro de gas propano o natural (tanques llenos, registros, llaves de paso, reguladores)

17

Verificar que en la unidad no se estén realizando trabajos que afecten directamente el funcionamiento del equipo

18

Establecer comunicacién con el/la operario(a) del equipo si este no se encuentra en la unidad, a fin de verificar su estado
0 condicion.

19

Comunicarse por medio telefénico con la gestion de equipos, para brindar apoyo y una rapida solucién

20

Para cumplir con las actividades de mantenimiento ya se han preventivos o correctivos, se hace necesario contar con los
recursos, financiero, humanos, técnicos, tecnoldgicos, de insumos y los demas que sean necesarios.

21

Semanalmente los/las técnicos de mantenimiento deben registrar en el formato “Informe semanal de intervenciones” el
respectivo reporte fotografico, que da cuenta del antes y después del mantenimiento realizado.
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z PUNTO DE
No. FLUJOGRAMA DESCRIPCION RESPONSABLE | 2ohtror | REGISTRO | TIEMPO
INICIO
Formular el Plan de Manejo vy
Mantenimiento Preventivo de Equipos A- Profesional
GAMB-FT-013 a partir de la base de datos Universitario(a) Max: 20 dias
A 4 de los Equipos Industriales para la Lo dmini " Plan de Manejoy '
i ion de los/las NNAJ suministrada TecnlcoA mlnlstrat_lvo. Mantenimient . .
1 Realizar el Plan de atencion de . - - Contratista de Gestion antenimiento I zin- 10 dias
Manejo y por el proceso de gestion de inventario, de Adecuacion y Preventivo de
Mantenimiento almacén y economato. Y si es posible, Mantenimiento de Equipos. A-  Ir0m- 15 dias
Preventivo deEquipos. Identificando si el equipo se encuentra Bienes GAMB-FT-013
amparado por un contrato de
mantenimiento o de garantia posventa.
Y
Componente de
2 Definir si el mantenimiento es preventivo F?:;:?S::?;'r?;to
¢El 0 correctivo.
mantenimiento Gestion de ad i X
es preventivo? Si el mantenimiento es preventivo siga estion de adecuacion Max: 60 dias
A L : y mantenimiento de
NO con la siguiente actividad de lo contrario, bienes
pase a la actividad 19. Min: 20 dias
Técnico Administrativo. . p
@ si Contratista. Prom: 40 dias
v Verificar por parte del responsable del Responsable del equipo
equipo, si este se encuentra  amparado industrial.
por un contrato de mantenimiento o de
garantia posventa. Supervisor del Contrato Max: 30 min
¢El equipo se . .
3 encuentra Si el equipo se encuentra amparado por | Gestion de adecuacion X Min: 20 min
amparado? una firma contratista o en garantia y mantenimiento de
NO posventa, pase a la siguiente actividad, de bienes. Prom: 25 min
v lo contrario, la intervencion se deberad
realizar por parte del proceso de | Técnico Administrativo.
7 B mantenimiento de equipos, y se debera Contratista.
Sl continuar con la actividad 8.
Contactar via correo electrénico, a la Supervisor del Contrato
v firma  contratista  responsable  del )
- - mantenimiento, para efectuar el mismo. - - Max: 60 min
Realizar solicitud de Gestion de adecuacion y Correo
4 n;ﬁr:‘zlnér;w‘:teg?s?ala Para los equipos amparados por una ?Z;tﬁgérxg?:l?n?; rbz;t?cgs electrénico | Min: 30 min
) garantia posventa, el supervisor de este : .
contrato debe contactar al contratista para Contratista Prom: 45 min
solicitar su garantia correspondiente. '
Supervisor del )
v De tramitarse una garantia, el/la Contrato rl\]/Iax. 24
Envi supervisor/a del contrato debe enviar oras
| nv@r_correlo correo electronico a losresponsables de | Gestién de adecuacion Min: 12
5 € ectrorglco Z OIS las unidades, notificando las fechas de y mantenimiento de Cor[e(_) h In:
responsanles de as atencion  de los  mantenimientos bienes electronico | N0'8
unidades. programados, por parte de la firma Prom: 18
contratista. Técnico Administrativo. h ’
- oras
Contratista.
Supervisor del Max: 2 dias
Contrato
Verificar el Verificar que el mantenimiento realizado y » Min: 1 dia
mantenimiento por parte de la firma se haya efectuado a | Gestion de adecuacion
6 realizado. satisfaccion mediante la obtencion del ymantbeirélggéento de " Certificado de la | Prom: 1.5
certificado de la firma contratista. . firma contratista | dias
Profesional
Universitario o
Contratista.
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. Gestion de adecuacion
l Realizar el “cronograma semanal de e Cronograma | Max: 2 dias
. S o y mantenimiento de
) ' intervenciones de  mantenimientos bienes semanal de
7 Realizar el cronograma donde se establece la relacion de equipos Profesional intervenciones | Min: 1 dia
semanal de intervenciones que se encuentran en las unidades, y se Universitario o A-GAMB-FT-
designan los técnicos que los realizaran Contratista. 009 Prom: 1.5dias
Verificar a través de diagnostico Gestién de adecuacion _Control de
mediante el formato A-GAMB-FT-007 mantenimiento de Inspeccion y )
" “Control de inspeccién y ejecucion de y bienes ejecucion de | Max: 3 dias
8 - — mantenimiento  de  bienes e : mantenimiento | ’
Realizar el dl:’:lgnOStICO infraestructura”, el estado de los equipos Profesional _ de bienese | Min: 1dia
del equipo. segun la relacion hecha en el cronograma. o infraestructura
Universitarioo IA-GAMB-FT- | Prom: 2 dias
Contratista. 007.
Definir si el equipo industrial es reparable » » _Contro_llde
0 no. Gestion de adecuacion INSPECCION Y | Max: 3 dias
; i mantenimiento de ejecucion de
¢El equipo Y i mantenimien : .
9 Industrial es bienes. X getgieneseeto Min: 1 dia
p reparable? NO es reparable siga con la siguiente . . inf
sl actividad (10) de lo contrario, pase a la | Profesional Universitario Xg;sl\t/‘l'gcg_lr_a Prom: 2 dias
actividad 11. o Contratista. 007
11 '
NO Realizar el concepto de baja en el formato
“Control de inspeccion y ejecucion de Control de
Realizar el mantenimiento de bienes e | Gestion de adecuacion inspeccion
infraestructura” A-GAMB-FT-007 si el y mantenimiento de 1SPECCION Y Max: 3 dias
concepto de : = ; ejecucion de
baja equipo no se encuentra gn_condluones de bienes. mantenimiento )
10 seguir prestando el servicio o el costo de - Min: 1 dia
de bienes e
su reparacion supera el valor comercial . .
v actual, para que el/la responsable del UPr:ici/f:rss'ﬁgzlo :fgﬁiﬂ';‘?{a Prom: 2 dias
mismo, realice el trdmite de su Contratista 007
FIN disposicion final a través de la gestion ’ )
correspondiente.
Realizar de acuerdo con el diagndstico o
cronograma (segun sea el caso) el pedido
de insumos y/o repuestos al contrato
—V— vigente (Ferreteria) y/o a la Gestion de | Gestion de adecuacion
Realizar pedido de Almacén, (de acuerdo con la condicion |y mantenimiento de
insumos y general No. 20, en el formato bienes. Control de piezas| Max: 2 di
11 repuestos. correspondiente) de acuerdo con los : P A ax: 2 dias
items contratados o existentes en bodega o . Gﬁr&pgeslz_?_s 063 o
a través de correo  electronico, Tecnico Operativo T Min: 1 dia
cuantificando las cantidades a utilizar. Contratista. o
Esta informacién se reportara allla Prom: 1.5dias
supervisor/a del contrato y/o apoyo para
el trAmite de este.
v Gestion de_ad_ecuacién Max: 2 dias
" : y mantenimiento de
Verificar pedido Verificar que el suministro de insumos y bienes. Min- 1 dia
12 de insumos y repuestos se encuentre conforme con lo X :
repuestos solicitado. Profesional Prom: 1.5
Universitario o dias T
Contratista.
Verificar si los insumos y/o repuestos se
recibieron a conformidad, pase a la
+Se recibio el siguiente actividad. Gestion de adecuacion
insumo y/o En caso contrario, esta informacion se ymanttc)air:rll*glsento de Max: 2 dias
13 l’e_pl_JeSTO reportara al supervisor del contrato y/o ’ Correo Min: 1 dia
NO solicitado? apoyo, para definir si se suspende el caso, Profesional electronico ’
se cierra o se tramita una nueva solicitud; . - . B
L L Universitario o Prom: 1.5dias
para esto ultimo, pase a la actividad 11. -
Contratista.
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2 Ejecutar el servicio de mantenimiento (de irior;tcrgiléie
acuerdo con la condicion general No. 20), | Gestion de adecuacion specaion y
- - . e ejecucion de
dejando la evidencia en el formato y mantenimiento de L
“Control de inspeccion y ejecucion de bienes. mantenimiento
Ejecutar el servicio mantenimiento  de bienes e _ debienes e .
de mantenimiento. infraestructura” Técnico Operativo infraestructura. | Max: 40 dias
14 ' P A-GAMB-FT-
Contratista. s ooar
P - . . 007 Min: 8 dias
Asi como diligenciar el registro de
repuestoiutlllzados en este servicio en il P_rofes_longl Controlde  IProm: 24 dias
formato “Control de piezas y repuestos”, Universitario o .
o . o~ : piezasy
cuantificando las cantidades utilizadas Contratista.
durante el mantenimiento repuestos A-. A-
' GAMB-FT-003
Verificar que el mantenimiento realizado Gestion de ad L,
se haya efectuado a satisfaccion, €s |0nt €a _ect:ac(;on Control de
v mediante el diligenciamiento de la casilla y man ;_nlmlen o0de inspeccién y Max: 2 dias
Verifi | “Conformidad del servicio” del formato 1Enes. ejecucion de ’
et” Icar et ‘Control de inspeccion y ejecucion de Técnico O . mantenimiento Min: 1 dia
15 man emmlen 0 mantenimiento de bienes e ngICO perativo de bienes e ’
realizado. infraestructura” y la firma tanto del ontratista. infraestructura. | 0 ¢
técnico operativo, como del responsable A-GAMB-FT- dias T
de la unidad o sede administrativa, Rejﬁi%’;ijaglge%eela 007
declarando la entrega a satisfaccion. administrativa
Gestion de adecuacion
y mantenimiento de Control de
El bienes. inspeccion y
mante;imiento Si el mantenimiento se ejecutd a ejecucion de
se recibi6 a satisfaccion, pase a la siguiente actividad. Técnico Operativo mantenimiento
16 |\o satisfaccion? Contratista. de bienes e
’ En caso contrario, pase a la actividad 15. infraestructura.
Profesional A-GAMB-FT-
Universitario o 007
S| Contratista.
Registrar en el formato A-GAMB-FT-009 | Gestion de adecuacion Informe ]
Realizar el informe “Cronograma semanal de | ymantenimiento de semanalde | Max: 15 min
17 semanal. intervenciones”, el respectivo reporte bienes. intervenciones ) )
fotogréfico, que da cuenta del antes y A-GAMB-FT- | Min: 5 min
después del mantenimiento realizado. Técnico Operativo 011 )
24 Contratista. Prom: 10 min
Diligenciar de manera completa la Solldc;tud
solicitud de mantenimiento correctivo a Mantenimi
través del formato Solicitud de
L ento de
Mantenimiento de Infraestructura y Infraestruct
Equipos Industriales A-GAMB-FT-021 uray
Realizar solicitud una vez detectadal_anecesnda(_i_En casode _ o Equipos
P ser una emergencia, esta solicitud puede | Profesional universitario . . .
18 de mantenimiento . i Il ista. I Industriales | Max: 30 min
correctivo. ser requerida a través de una llamada 0 contratista, lider o A-GAMB-
telefonica la gestion de mantenimiento de | responsable de la unidad. . .
. . - FT-021 Min: 20 min
equipos, sin embargo, luego de realizar Registro en
dlc_he_l Ilamat_da debe formalizar ) la Plataforma | Prom: 25 min
solicitud mediante el formato respectivo
h - - Aranda
y obligatoriamente debe ser tramitado a
través de la mesa de ayuda (Aranda)
Gestion de adecuacion
Recibir la solicitud junto con el formato Y mantgir::;lsento de Control de
v A-GAMB-FT-007 de “Control de ’ o 30 mi
inspeccion y ejecucion de mantenimiento — . Mantenimi Mabx: 30 min
19 Recibir la solicitud i ; » Técnico Operativo ento A-
de bienes e infraestructura” por parte de - . .
de mantenimiento. Contratista. GAMB- Min: 20 min
la persona encargada de atender las -
solicitudes en la plataforma Aranda Profesional FT-002
P Universitario o Prom: 25 min
Contratista.
Revisar que la solicitud corresponde con
el mantenimiento de un equipo industrial | Gestion de adecuacion
Revisar solicitud de para la atencion de los/as NNAJ, asi y mantenimiento de Plataforma
mantenimiento como que se encuentre adjunto y bienes. Aranda Max: 30 min
diligenciado correctamente el formato de Solicitud de
20 |y “control de mantenimiento” en la Técnico Operativo X mantenimiento | Min: 20 min
19 sf plataforma  Aranda  y/o  correo Contratista. Documento )
electronico. Profesional en Proceso | Prom: 25 min
Si la solicitud corresponde y esté bien Universitario o
diligenciado el formato, siga con la Contratista
siguiente actividad, de lo contrario pase a
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la actividad 19.
3 Gestion de adecuacion
y mantenimiento de
Diligenciar el formato A-GAMB-FT-002 bienes.
o ; de “control de mantenimiento” por parte Control de Max: 30 min
21 D"Ig;:g?r:til)lfggmato de la persona encargada de atender las Técnico Operativo Mantenimien
mantenimiento solicitudes en la plataforma Aranda y Contratista. to -GAMB- | Min: 20 min
i alimentar la base de datos de solicitudes. Profesional FT-002
Universitario o Prom: 25 min
Contratista.
v Trasladar la solicitud en la plataforma
Trasladar la solicitud al Aranda, al profesional o técnico . i
L Gestion de adecuacion
responsable de mantenimiento responsable del mantenimiento de y mantenimiento de
de equipos. equipos con el respectivo nimero de bienes Max: 30 min
22 asignacion segun su radicado ’ Correo
electrénico in- ;
. . Técnico Operativo Min: 20 min
Una vez el/lal profesional o técnico Contratista
designado reciba la solicitud, continuar con ’ Prom: 25 min
la actividad 9.
® | T ——
. Actualizar el estado de mantenimiento Gestion de_ad_ecuacmn id ola de
S - . y mantenimiento de viaa'y
¢ del equipo industrial para la atencién de bienes ficha de
- los/as NNAJ intervenido, mediante el ' mantenimi Max: 3 di
Actualizar el estado formato A-GAMB-FT-005 “Hoja devida y - i q ax. s dias
23 del equipo. ficha de mantenimiento de bienes Tecnico Operativo ento de
muebles y equipos.”, y archivar junto a Contratista. bienes Min: 1 dia
o i bl
¢ toda la documentacion generada del P_rofes_lon_al mue es_y o
mantenimiento realizado Universitario o €quipos: Prom: 2 dias
FIN : Contratista. A-GAMB-
FT-005
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VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS FECHA ELABORO
(DD/MM/AAAA)
ADOLFO DE FRANCISCO SERPA
., Técnico contratista — Mantenimiento de
Creacion del documento eqUibos
Se crea el documento con el fin de dar cumplimiento quip
01 a la normatividad del momento, y debido a que no 03/09/2008 OSCAR ARMANDO GAMBOA
existia un documento relacionado con dicho VERA
procedimiento Técnico contratista — Mantenimiento de
equipos
ADOLFO DE FRANCISCO SERPA
Técnico contratista — Mantenimiento de
Ajuste al nuevo formato y codificacién, inclusion de equipos
02 decision para arreglo de los equipos en taller, ajuste 29/04/2011
de glosario, ajuste general en redaccion. OSCAR ARMANDO GAMBOA
VERA
Técnico contratista — Mantenimiento de
equipos
La modificaciéon del presente procedimiento se
motiva las siguientes razones:
1. A partir del procedimiento ya existente en el
proceso de ABI “MANTENIMIENTO DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES” Se realiza
una division para establecer un proceso especifico
para el mantenimiento de bienes inmuebles y otro
para el mantenimiento de equipos, es decir, este
procedimiento se actualiza en version 03 para
describir  exclusivamente las actividades de
mantenimiento  de  bienes  inmuebles vy
posteriormente se creard uno para el mantenimiento
de equipos.
2. Se actualiza el glosario, con la terminologia JAIRO ANDRES ARENAS
03 adecuada al presente documento. 10/11/2017 Profesional area de
3. Se ajusta el flujograma a las actividades Infraestructura
pertinentes del procedimiento de mantenimiento de
bienes inmuebles en lo que hace referencia a las
actividades que se enmarcan en el concepto de
Reparaciones o Mejoras Locativas, segun la
ejecucion actual.
4. A través del presente documento se facultard y
ordenara las acciones para el Componente
Fortalecimiento Institucional — Infraestructura desde
el requerimiento, el tramite y solucién oportuna, la
intervencion y alternativas de soluciones entregadas
por el area.
5. Este procedimiento recoge toda la informacion
contenida en el instructivo
PLAN DE MANEJO Y MANTENIMIENTO
DE INFRAESTRUCTURA con cédigo AMBI-
IN-001.
04 Se actualiza a la nueva plantilla de procedimiento y 1/11/2021 DANIEL FEFN'\:"L‘EA‘ONDONO

se fortalecen los puntos de control.

Contratista Profesional Universitario

Vr. 08, 13/03/24
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05

. Se realiza la actualizacion de las areas /
dependencias 'y cargos mencionados en el
documento con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el Acuerdo “Por el cual se modifica la
Estructura  Organizacional del INSTITUTO
DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA
NINEZ Y LA JUVENTUD IDIPRON, se establecen
las funciones de sus dependencias y se dictan otras
disposiciones”

. Se realiza el ajuste de la codificacion de los
formatos y documentos mencionados en el
procedimiento (manual, documento interno o
instructivo), de acuerdo con los ajustes realizados a
los cddigos de los documentos del Sistema Integrado
de Gestion producto del redisefio institucional.

. Se realiza cambio de cédigo del documento del A-
MBI-PR-002 al cédigo A-GAMB-PR-002.

OMAR CARDENAS HERNANDEZ
04/10/2022 Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacién

06

. Actualizacién del nombre del documento para
dar alcance a las obligaciones y objeto

. Actualizacién del objeto y alcance del
procedimiento de acuerdo con las obligaciones y
funciones asignadas con motivo de la
reestructuracion.

. Modificacion de la condicion para solicitudes
de mantenimiento la cual debera hacerse Unicamente
por la plataforma ARANDA.

. Modificacion en la redaccion del desarrollo del
procedimiento mediante el flujograma

DANIEL FERNAN LONDONO
29/11/2023 PINILLA
Contratista

07

Se realizan los siguientes ajustes al documento:

» Se reemplaza en el flujograma la actividad 2 de
decision del conector interno del 14 por el 18.

» Se reemplaza en el flujograma la actividad 3 de
decision del conector interno del 7.

* Se crea la actividad 12 Verificar pedido de insumos
Yy repuestos

* Se crea la actividad 13 ¢Se recibié el insumo y/o
repuesto solicitado?

* Se crea la actividad 15 Verificar el mantenimiento
realizado

« Se crea la actividad 16 ¢ El mantenimiento se recibio
a satisfaccion?

* Se realiza el ajuste de actualizacion de la plantilla
* Se hace uso de lenguaje incluyente.

* Se cambia el término "area" por "proceso".

* Se ajusta numeracion de actividades.

DIEGO ANTONIO GONZALEZ
04/02/2025 ACERO
Contratista

NOMBRE

CARGO

FECHA
(DD/MM/AAAA)

REVISO

CHRISTIAN CAMILO
ROCHA BELLO

CONTRATISTA

04/02/2025

APROBACION
LIDER DE
PROCESO

CARLOS ALBERTO AVILA
VELANDIA

GERENTE DE RECURSOS
FISICOS

04/02/2025

Vr. 08, 13/03/24



